
事務員（フルタイム）

事業所名 医療法人泰一会　介護老人保健施設　はつかり

所在地 〒350-0857    埼玉県川越市大字松郷８２１－１

電話番号 049-298-8277

FAX番号 049-298-8257

事業内容 入所定員１００名（内　認知症専門棟２０名）、通所定員４０名

雇用期間 雇用期間の定めなし

年齢 不問

就業時間 08:30～17:30

休憩時間 60分

時間外 なし

a 基本給（月額平均）又は時間額    

153,000円～156,000円

b 定額的に支払われる手当

地域手当　5,000円

処遇支援　3,000円

住宅手当手当　5,000円～10,000円

a + b

166,000円～174,000円

c その他の手当等付記事項

家族手当　配偶者７０００円        子　３０００円／人

賞与 あり　前年度実績　年2回・計3.10月分

休日 他　

週休二日 毎週    ローテーション制（週休２日）、夏季、冬季休暇　７日

年間休日数 112日

従業員数 企業全体:650人　うち就業場所:90人　うち女性:60人　うちパート:30人

加入保険等 雇用　労災　健康　厚生　  退職金制度:あり　勤続3年以上

定年制 あり　一律　60歳

再雇用 あり　65歳まで

マイカー通勤 可    事業所規定による無料駐車場あり    

通勤手当 実費支給 上限あり 月額:150,000円

採用人数 1人

◇介護老人保健施設での事務業務のお仕事です

・社会保険、雇用保険の手続き

・給与計算、金融機関での納税

・小口現金管理等経理業務

・電話対応、来客対応

＊パソコンは、Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌを使用します

学歴 高卒以上

必要な経験等 実務経験３年以上、

必要な免許・資格 不問

＊事前に、履歴書（写貼）、職務経歴書を郵送してください。

＊事前に見学をご希望の方は応募ご連絡時にお伝えください

＊職員食堂利用が可能です。

賃金形態

仕事の内容

求人条件にかかる特記事項


